EJERCICIO 2 DE WORD

WORD

EJERCICIO 2

CUESTIONES DE FORMATO

ACTIVIDAD A REALIZAR:

Descarga el archivo 2w Ordenadores cudnticos de la web del médulo en tu me-
moria USB, en la carpeta Word. A continuacion, abre el archivo y aplica al texto las ca-
racteristicas de formato que se indican.

= 9 - & 3 4 @ = B) Cuestiones de format
Inicio Menu Insertar Diserio de pagina Referencias
Respecto a todo el documento: K J 4 Orientacién ~ += Saltos = 4] Mareca di
A ; Ij Tamafio ~ #5 nameros de linea ~ @Color de
Madrgenes: superior e inferior de 2 cm. MArQENES! ww - lumnas ~ b2~ Guiones = 'Boraest
|qu|erdo y derecho de 2'5 cm. a5 (itima configuracién personalizada
H+ 4 Sup.: 2.5 cm Inf.: 3.5 em
Para modificar los margenes de s 25 em Dhas 25 em
un documento ve a la ficha Disefio de —
P ‘ inci i Mormal
pdgina del menu prmupa!, haz cI|c.en L . Inf. .
la flecha de Mdrgenes y elige la opcion Izda.: 3 em Dcha.: 3 em
Mdrgenes personalizados. Una vez Estrecho
fijados, los margenes afectan a todo el Sup.: 1,27 em Inf.: 1,27 em
Izda.: 1,27 cm Dcha.: 1,27 cm
documento. I
Moderado
Sup.: 2,54 em Inf.: 2,54 cm
Izda.: 1,91 cm Dcha.: 191 cm
Ancho
Sup.: 2,54 cm Inf.: 2,54 cm
Izda.: 5,08 cm Dcha.: 5,08 cm
T
Reflejado
Superion: 2.54 cm Inferior: 2.54 cm
Interior 3,18 cm Exterior 2,54 cm

Margenes personalizados...
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Espaciado entre pdrrafos: anterior y posterior de 6 ptos. Para ello:

Selecciona todo el texto, salvo
el titulo

Haz clic derecho sobre cual-
quier parrafo y selecciona Pdrrafo...
del menu contextual. En Espaciado,
Anterior y Posterior escribe 6. Luego,
pulsa Aceptar

Parrafo

Sangria y espacio | Lineas y saltos de pégina |

General
Alineacidn:

Mivel de esquema:

Sangria
Izquierda:

Derecho:

Espacdado

Anterior:

Posterior:

Vista previa

Justificada Izl

Texto independiente |E|

[ sanarias simétricas

0an = Espegal:
Dan 5 (ninguna)
Gpto = Interlineado:
Spto [ Sendilo

[ Mo agregar espacio entre parrafos del mismo estilo

]

Texto de ejeangio Texa de sjemglo Tewso de sjemplo Tewso de sjemplo Texto de ejemngio Texio de ejemngle Texo
& tizmglo Tewio de sjraglo Tewso dr ajsmngho Tewe de jeaugho Tewso de sjemplo Tewio dr ejemsto Texto d
sjeamgin Ten 8 sjemglo

Tabulaciones. ..

Aceptar l [ Cancelar
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Fuente Sangria Interlineado Bordes Alineacién
Calibri tipo Cuadro
Titulo 14 ptos Derecha e izquierda de 4 cm Ninguno 2y % ptos de grosor Texto centrado
Negrita Doble
Arial
Izqui 4cm. i
, 10 ptos. zquierda de 4 cm tipo Sombra Justificada (alineada a
Parrafo 1 Derecha de 3 cm. doble % pto. de grosor
Color verde oscuro ambos lados)
. Francesa de 1 cm. Color azul oscuro
Cursiva
Courier New . tipo Cuadro
. I dayd ha de 2 cm. .
Parrafo 2 |12 ptos. zqwe.r ay ,erec ade~scm Multiple, de 3 1 pto. de grosor Texto centrado
) De primera linea, de 3 cm. .
Negrita Sombreado (relleno)amarillo claro
Comic S e d ha e izquierd
. omic >ans Izquierda y derecha de 1 cm. Multiple, de 0,75 a derecha ellzqwer @ o
Parrafo 3 |11,5 ptos. ) , Color marrén Justificada
De primera linea de 2,5 cm. cm.
Contorno 2y % ptos de grosor
Times New Roman superior e inferior
Parrafo 4 |13 ptos De primera linea de 2 cm. 1,5 lineas.” Intermitente Alineada a la izquierda
Sombra 1% ptos de grosor
Batang
PArrafo 5 9 ptos. Izgmerda,de 0,5cm. Exacto, de 16 |izquierdo triple Alineada a |a derecha
Normal Primera linea de 2 cm. ptos. 1% ptos de grosor
Subrayado de puntos
, Forte Derecha de 3 cm. Exacto, de 10 aplicados soélo a la ?x'r,)resmn es- . o
Parrafo 6 |11 ptos. tructura de un electrén Alineada a la izquierda
. Francesa de 1 cm. ptos.
Cursiva 1% ptos de grosor
Freestyle Script Tipo Cuadro
Parrafo 7 |15 ptos De primera linea de 2 cm. 1,5 lineas Color rojo Texto centrado
Color azul 2y % ptos de grosor

* Para establecerlo, ve a Pdrrafo... del menu contextual y en el apartado Interlineado, selecciona 1,5 lineas




